UBND HUYEN MUGONG CHA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM \
TRUONG MN MA THI HO Doc 1§p - Ty do - Hanh phae
S6 122/QD-MNMTH Ma Thi Ho6, ngay 20 thdng 9 nam 2024

QUYET DINH
V/v Ban hanh Quy ché td chnre va hoat dfng cia trurdmg M Am non Ma Thi Hb
Niim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MA THI HO
Can cir Lugt s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 cia Quéc héi khéa 15
ban hanh Ludt thiee hién ddan chit 6 co so; .
Can cir Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu vé
thiee hién dan chu trong hoat dgng cua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi
su nghiép céng lap,
Can cir Théng tie s6 11/2020/TT-BGD&PT ngay 19/5/2020 cua Bé Gido
duc va dao tao vé viéc huomg dén thuc hién dan chit trong hoat dong cia co s&
gido duc co‘ng lap,
Can cir Thong tw 56 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua B¢ truong
Bo GD-DT vé viéc Ban hanh DPiéu I¢ truong Mam non;
Can cir Ké hoach sé 27/KH-MNMC ngay 19/9/2024 v/v thuc hién quy ché
dan chu nam hoc 2024-2025;
Can cir vao tinh hinh thuec té thuc hién nhiém vu va Nghi quyét Héi nghi VC-
NLD nam hoc 2024-2025 ciia truomg mam non Ma Thi Ho.
Xét dé nghi cia vién chitc, nguoi lao dong truomg Mam non Ma Thi Hé.
QUYET DINH:
Piéu 1. Thuc hién Quy ché td chirc va hoat déng truong Mam non Ma Thi
H6 nim hoc 2024-2025.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cé4c c4 nhan, cac td chic doan thé, cac td chuyén moén va can bo
gido vién, nhan vién trong nha truong chiu trdch nhi€ém thi hanh theo quyét
dinh./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 1;
- Luu NT./.
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QUY CNE 15
T8 chiie v hoat dgng cila tririmg MAm non Ma Thi Hb nim hge 2024-20
(Rim thes Ot Simh b 1220D-MN. MTH ngay 20 thaing Y nam 2024 cuat
Hicw traedvg redng mam non Ma Thi 1Ho)

Dé phidt huy guy én 1am chi cua can b, giao vién, nhan vién nham :Igug
Modn 1ot mhiém vu diroe giao. Truomg mam non Ma Thi Iln xay dyng Quy che to

chire host dong cia nha tnrimg va cong doan trwémg Mam non Ma Thi Ho nam
hoo 2024-2025 gom nhimg ndi dung sau:

Chuong |

NHUNG QUY DINH CHUNG
Di¢u 1. Pham vi diéu chinh va doi tirgng Ap dung

Quy ché nay quy dinh vé cac ndi dung gan lién véi vi tri viée lam cua tap
thé va cac ca nhan trong trromg Mam non Ma Thi Ho.

Toan thé vién chirc, ngudi lao dong, cac td chire va cd nhén quan h¢ cong
1ac van nha truong va cong doan co sd co trach nhiém thuc hién quy ché nay.
Dicu 2. Vl tri cia trirong | \lam non Ma Thi Ho

1mcmg Mam non Ma Thi Hd 1a co s¢ gido duc Mam non trong hé thong
gigo duc quoc dan, co tur cach phap nhan, c6 tai khoan va con déu riéng.

Truomg MN Ma Thi H6 1a co sé gido duc dong trén dia ban xa Ma Thi Ho
true thuée UBND huycn Mudng Cha, chju sur quan ly tryc nep ctia Phong GD&
DT ercmg Cha vé& cong tic chuyen mon va cac hoat dong giao duyc.

Dié¢u 3. Nhi¢m vy vi quyén han ciia trudng M-lm non Ma Thi Ho
1. Xay dyng phuong hudng, chién lugc phat trién nha truong theo cdc quy

dinh ciia B$ Gido duc va Dao tao, bao dam phu hop didu kién kinh té - xa hoi cua
dja phuong, tam nhin, sir ménh va cac gia trj cot 15i ctia nha truong,.

2, To chuc thye hi¢n viéc nudi dudng, chdm séc, glao duc tré em tir 03

théng tudi dén 72 théng tudi theo chuong trinh gido duc mam non do B trudng
B¢ Gido duc va Dao tao ban hanh.

3. Chu dong de xuét nhu cau, tham gia tuyén dung can bd, glao vién, nhan
vién trong truong M4am non Ma Thi H5; quan 1y, sir dung can by, gido vién, nhan
vién dé thyc hién nhiém vu nudi dudng, chim séc, gido duc tre.

4. Thyc hién cdc hoat dong v€ bao dam chat lugng va kiém dinh chit luong
gido duc theo quy dinh. Cong b cong khai muyc tiéu, chuong trinh, ké hoach giao

duc, diéu kién bao dam chit lugng gido duc, két qua danh gia va kiém dinh chét
lugng gido dyc.

5. Thyc hién dan chu, trach nhiém giai trinh cia nha truong trong quan ly
hoat dong gido duc.

6. Huy dong tré em lira tudi mam non dén trudng; quan 1y tré em; to chirc
;,:ao dyc hoa nhip cho tré em c6 hoan canh dac biét, tré em khuyet tat; thuc hién
phd cap gtéo duc mam non cho tré em nam tudi trong pham vi duge phéan cong;
thyc hién hé trg céc co s& gido dyc madm non khac trén dia ban néng cao chét
lugng td chirc hoat dong gido duc theo phén cong ciia cdp ¢ thim quyén.

7. Huy déng, qué‘n ly va str dung céc ngudn lye theo quy dinh cta phéap luét;
xay dung co s& vit chat theo yéu cAu chuén héa, hién dai héa.
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s I'h\m e Vo chiinh qmm pl\q‘n hgp vani gia dinh hodc ngardn chim séc
e em va 1o chiie, ch nhan dé thae hign hoat dong nudi dudmg, chiam s6c, gido

Juc 1ré om.,
9. T8 elnfe cho cdn 0 quan Iy, gido vién, nhin vién va tré em tham gia cac

hoat dong phi hop trong cong dong.
10, Thare hign cae nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cia phap lujt.

Chwrong 11
COCAU TO CHUC VA CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

CU/\ TU\(' TO CHUC BQ MAY NHA TRUONG

Dien 4 Co cAu td chire nha truong
Co cau té chire tiromg Mam non Ma Thi Ho goém cé:

- Hoi dong trniromg;
- Hi¢u trrémg va Pho Hi¢u truong;

- Hoéi dong thi dua khen thuong;
- Hoi dong ky luat (néu co);
- Hoi dong tu van;

- Hoi dong tr danh gia;
- Cac Hoi dong khac theo linh vuc, chirc nang nhiém vu

- Té chirc Pang Cong san Viét Nam

- T4 chire Céng doan,
- Té chirc Poan Thanh nién Cong sin H6 Chi Minh;

- Ban dai dién cha me tré em nha truong;
- C6 02 to Chuyén moén, 01 to Vén phong;
- Céc nhém tré, 16p mau gido: 32 nhém, 16p.

Diéu S. Hoi dong truong
Hoi dong trudng td chirc va hoat dong theo Piéu 9 Thong tu s6 52/2020/TT-

BGDDT cua Bo trudng Bé6 GD-DPT veé viéc Ban hanh Quy ché thuc hién dan chu

trong hoat dong cua nha truong.

Hoi dong truong gom dai dién t6 chirc Dang Cong San Viét Nam, Ban Giam
hiéu, dai dién Céng doan, dai dién Doan thanh nién cfng san Ho Chi Minh, dai
dién té vin phong, dai dién cac td chuyén mén. Hoi dong trudong do cha tich Uy
ban nhéan dan ra quyet dmh thanh lap

* Nhlcm vu va quyen han cia hoi dong truong:
Quyet Nghi vé muc tiéu, chién lugc, cac du an, ké hoach diu tu va phét

trién cua nha truong trong tirng giai doan va timg nam hoc.
Quyét Nghi vé t chirc, nhan sy, tai chinh, tai san cua nha trudng, gioi

thiéu ngudi dé bd nhiém 1am hiéu trudng theo yéu cau clia co quan cd thdm
quyén; ky duyét KH gio duc, k& hoach tuyén sinh, KH kiém tra ndi bd, VDTT.

_ Giém sat c4c hoat dng cua nha truong, gidm sat viéc thuc hién cac nghi
quyét ciia hoi dong trudng, viée thuc hién quy ché dan chu trong cac hoat dong

cua nha truong,
’A ’ ~ " A by X ¥ s A
Diéu 6: Chirc ning, nhiém vu va quyen han ciia Hi¢u trwéng, pho higu

trudng
1. Hi¢u trwéng: Pham Thi Huyén Trang
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" . —— sam truac

Didu hanh chung moi hoat dgng ctia nha truong; chju trach nhigm
c;‘m trén ve toan b hoat dong cua nha trudng, o oian nhAn ViEn
Tiép nhin, bd tri va phan cong nhi¢m vy cho can bo, gm?.Vlcn,dllh’ oo
trong nha trromg. Kiém tra, ddnh gid, xép logi vién chirc, nguol }“0} Qr:ﬁuc';ng
nam. D& nghi, dé bat, bd nhi¢m cdn bd; tham gia binh x¢ét, dc-nglu'llﬂcn] Jen cz’u;

thi hanh ky lut ddi véi vién chirc ngudi lao dong th(;O; quy 'd;nh. Thyc hi¢

ché dd chinh sdch nang luong, ning ngach, thim nién ang nam. \ A bt

Xdy dymg quy hoach phat trién cua nha trui)rng;’lz,lp kb h?ach }/ahto c}?ign

thre hién ké hoach gido duc timg ndm hoc; bdo cao, danh gia ket qua thuc 1

trude Hoi dong truong va céc cdp co tham quyen. e kw A B s

Thanh 1ap céc td chuyén mén, to vin phong va cac h?l d'ong tu van roﬁ
nha trudng; bd nhiém 4 trudng, té phé chuyén mon. Pé xuét cac thanh vien ¢
Hoi dong trudng trinh c4p c6 tham quyen quyeét d;nl‘{; L ..
Ky nhan va chdm dut hgp dong lao dong voi nhan vién, gido vien, nguol
lao ddng trong trurdng. Pam béo cic quyén loi cho ngudi lao dong. C
Chu tri cic hoi nghi, cudc hop ciia nha truong, chim lo dén doi song VC-
NLD trong nha truong. ) v en
La chu tai khoan ciia nha trudong, quyét dinh cac van de Chl. tl'eu trong
pham vi ngéan séch cia nha truong. Hang nam lén ké hoach thu — chi cac khoan
déng gép tir phu huynh bdo cdo véi dia phuong ding quy dinh. ‘
Quan ly va sir dung c6 hiéu qua cac nguodn tai chinh, tai san cua nha
truong. § )
Tiép nhén tré em, quan ly tré em va céc hoat dong nudi dudng, cham soc,
gido duc tré em cia nha truong, quyét dinh khen thudng, phé duyét két qua danh
gia tré theo céc ndi dung nudi dudng, chiam sdc, gido duc tré em do Bo giao duc
va Pao tao quy dinh. ‘

Du céc 16p boi dudng vé chinh tri, chuyén mon, nghiép vu quan ly; tham
gia c4c hoat dong gido duc hodc du 2 gio/tuan, dugc huong ché d phu cap va
céc chinh sach uu ddi theo quy dinh; ‘ ’

Thuc hién quy ché dan chi & co s& va tao diéu kién cho cac to chic chinh
tri - x4 hoi trong nha truong hoat déng nham néng cao chat lugng cham sOc, giao
duc tré; )

Thuc hién x4 hoi hod gido duc, phat huy vai trd clia nha truong doi véi
cong dong.
Tham gia truc BGH; truc trua va cdc hoat dong khac
2. Pho hiéu trudng
Phé Hiéu trudne 1a neudi gitip Hiéu trudng quan ly nha trudng, chiu trach
v ‘ b .
nhiém truée Hiéu trudng va trude phap luat vé nhiém vu dugc phén cong:
2.1. P/c La Thi Thanh Thuy - Phé Hiéu trudng
C6 trach nhiém cung véi Hiéu trudng chi dao cac hoat dong cua nha truong,.
La ngudi chju trach nhiém vé cong tac chuyén mén trong nha truong; Cung Vol
Hiéu trudng chiju trach nhiém trudc cap trén vé cic hoat dong co lién quan dén
nha trudng.

Ky duyét hd so cua té truong chuyén mon mau gido, hd so gido vién dugce
phan cong phu trach.
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Phy tridch Chuyén moén nha trudng, y té, thu vién.
Phoi hop gido duc tur tudng, dao dirc, phong ciach 1& 16i 1am viéc ctia can bo
ding vién trong chi bd va gido vién, nhén vién. e R ;
Tham gia ¢dng tdc tham muu xdy dyng ké hoach, phan céng gié9 ¥l de: f
bat khen thudéng, ky luat I1a thanh vién trong hoi dong nha truong, hoi dong thi g
dua khen thudng, Ky lujt, danh gia xép loai gido vién, nhan vién... ’ '
Phu trich cong tic phd cép, thong ké bao cdo s6 liéu, Quan ly ho so quan ly
tré em.,
Chi dao cong tac lao dong, vé sinh trong nha trudng, tu liéu anh — vi deo

hoat djng cia truomg, .

Ky duyét hé so gido vién dugc phén cong phu trach trén phéq meém edu.
Kiém tra, giam sat cbng tac tai chinh, ciac khoan thu chi, ché do chinh sach
cua gido vién, hoc sinh trong nha truong. .

. Truc tiép tham gia céc hoat déng gido duc 04 gio trong mdt tuan; tu hoc, tu
boi dufmg nang cao ning lyc 9huyén moén nghiép vy, ndng luc quan ly; duoc
huéng ché d6 phu cap vu dai dbi véi nha gido va céc chinh sach wu dii theo quy
dinh. Tham gia tryc BGH; truc trua va cac hoat dong khac khi duoc hiéu trudng
phan céng.

2.2. B/c Lo Thi Hoat - Pho Hiéu truéng
Tham muu, gitip Hi¢u truéng diéu hanh céng viéc do Hiéu truéng phén
coéng; Piéu hanh hoat déng ctia nha truong khi duge Hiéu trudng uy quyeén, thuc
hién va chju trich nhiém truéc Hiéu truéng va trudc phap luat vé nhimg cong
viéc dugc phan cong.
Phu trach va chi dao sinh hoat chuyén mén nha tré.
Xay dung ké hoach bdi dudng chuyén mén, chi dao chuyén moén cho gido
vién, ndi dung chuong trinh gido duc tré.
Phuy tréch cong téc ban tri: Ky duyét chimg tir ban trti, hop déng cung ung
thuc pham, chi dao ké toan va cdc thanh vién lién quan trong ban quan tri doi
song I4p ho so quan 1y ban trd. T6 chirc kiém tra VSATTP tai céc bép an tap thé;
lap du trii mua sim bd sung, sira chira do dung, thiét bi phuc vu cong tac ban tri
va cong tac nudi nudng, chdm séc tré tir nguon kinh phi théa thusn véi chim me
hoc sinh.
Phu trach hoat dcf)ng‘phoqg trao, van hda cong sa.
Quan ly website, phan mém CSDL, edu.
Phu trach cong tic quan tri cac hé thong phén mém online cta trudng
Phu trach quan ly CSVC thiét bj, tai san Cfl,a nha truong: Tham muu cho
Hiéu truong xdy dung ké hoach sira 9h1?ra, mua sim th‘iét bi, tai san, CSVC cua
nha truomg; 14p du tri kinh phi mua sim, stra chita ngudn kinh phi NSNN cép va
nguon vén dong tai trg cua nha truong,
Kiém tra dénh gid xép loai chuyén mén ctia gido vién, kiém tra tai san, xay

A

dung ké hoach mua sim thiét bi day hoc. Tham muu cho hiéu trudng chi dao cac
hoat dong ctia nha truong, chiu trach nhiém vé cong tic chuyén mon trong nha

tr'uo.rng; Cung vo1 Hiéu trudng chiu trach nhiém truée cép trén veé céc hoat dong
¢d lién quan dén nha truong,
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Tham gia cong tic tham muu xdy dung, phén cong gido vién, dé bat khen
thudng, ky ludt, 13 thanh vién trong hoi dong nha trudng, hoi dong thi dua khen

thudng, ky ludt... . y
Bido cdo viCc thyre hién nhiém vy dugc giao, trao dbi théng nhat chi dao thuc

hi¢n cdc nhu,m vu cong tac trong nha truong.
Thong ké so ligu chuyén mén, béo cdo hidu truéng va cép trén theo quy

dinh.
Ky duyét hé so cua td truéng chuyén moén nha tré, hé so gido vién dugc
phan cong ))hu trach.

Tryce tiep tham gia cdc hoat dong gido duc 04 gir trong mot tuan; tu hoc, tu
boi dudng néng cao nang lyc chuyen mén nghiép vy, ning luc quan ly; dugc
huéng ché d¢ phu cp uu dii dbi véi nha gido va cdc chinh sach wu dai theo quy
dinh. Tham gia tryc BGH; truc trua va céc hoat dong khac khi dugc hiéu truong
phan céng.

Dieu 7: Chire niing, nhi¢m vu, quyén han caa giso vién, nhin vién

I. Nhiém vu ciia Gido vién, nhin vién

Gido vién, nhan vién co trach nhiém thuc hién nhiém vu do Hiéu trudong
phan céng tai Quyet dinh s 97/Qb-HT ngay 15/08/2024 vé _viéc phan cong
nhiém vu cho gido vién va QP s6 98/Qb-HT ngay 15/08/2024 vé viéc phan cong
nhiém vy cho nhén vién trudng mam non Ma Thi Hd, cu thé:

1. Nhiém vu cia gido vién

Bao vé an toan vé thé cht, tinh thdn va tinh mang cua tré em trong thoi
gian tré em & nha trudng.

Thuc h1en cong tac nubi dudng, chim séc, gido duc tré em theo chuong

trinh gido duc mam non.
Giit gin phdm chit, danh du, uy tin cua nha gido, ddi xur cong bang va ton

trong nhén céch cia tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan ket giup do dong nghiép; thuc hién quy tic ung xir cuia gido vién, cac quy

dinh vé dao dic nha gido theo quy dinh.
Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cua

tré em; chii dong phéi hop véi gia dinh ciia tré em d& thyc hién muyc tidu gido duc

tré em.

Tu hoc, tr bdi dudng nang cao niing luc nghé nghiép nuéi dudng, cham sdc,
gido duc tré em.

Thyc hién quy dinh cta nha truong va céc quy dinh khic cta phép luat.

2. Nhiém vu ciia nhin vién

Thyc hién nhigm vu duoc giao theo ké hoach va sy phén céng clia Hiéu truong,

_Tuy theo vi tri viéc lam, nhan vién thyc hién nhiém vu theo quy dinh vé tidu
chudn chtc danh nghé nghiép ciia vi tri viéc lam dang ddm nhiém va chap hanh
ndi quy cuia nha trudng.

Bao dam an toan cho tré em trong &n uong va sinh hoat tai nha trudng. Tuén
thu cac quy dinh vé vé sinh an toan thie phdm trong ché bién in ubng cho tré,
bao dam khong dé xdy ra ng doc ddi voi tré em.

Gitr gm pham chit, danh du, uy tin cua ban than va nha trudng; doan két,
tuong trg gitip d& dong nghiép; thuc hién quy tic img xtr clia nhan vién theo quy dinh.
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B dudmg chuyén mon nghiép vu dé ndng cao chfit lwgng nubi dudng, cham
sée, pido due tiné em.,

Thure hign quy dinh cia nha trrdng va cac quy dinh khéc cta phap lut.

I1. Quyen ciia gido vién, nhiin vién ) ’ ,

1. Duge ton trong, bao vé nhan phﬁm, danh dy va thin the, duge hudng cac
quyen loi vé vit chat, tinh than theo quy dinh. N . .

2. Duge tyr chi thye hién nhiém vy chuyén mén vai sy ho trg cia to chuycr}
mon va nha trromg; duge bao dam céc didu kién dé thuc hién nhi¢m vy nuoi
dudng, cham séc, gido duc tré em. ,

3. Puge hudng tien luvong, phu cz‘ip, trg cz‘ip va cdc ché do khac theo quy
dinh cia phép luat.

4. Dugc tao diéu kién hoc tap, boi dudng nang cao trinh do chuyén mén,
nghi¢p vy, dugc hudng nguyén luong, phu cép theo luong va cac qhé do chinh
sach khéc theo quy djnh khi dugc cdp c6 thim quyén cir di hoc tap, bdi dudng.

5. Dugc khen thudng, tang danh hi¢u thi dua va cac danh hiéu cao quy khac
theo quy dinh.

6. Céc quyen khac theo quy dinh cua phap luat.

11 Trinh d§ chuan dwgc dao tao, chuin nghé nghiép cia GVNV ’

1. Trinh dé chuan dugc dio tao cua gido vién mam non la c6 bang tot
nghiép cao ding su pham mam non. .

Héng nam, gio vién ty danh gid va duoc nha truong dénh gi4 theo chuan
nghé nghiép gido vién mam non lam cin cir xdy dung ke hoach hoc tap, boi
dudng nang cao ning luc nghé nghiép.

2. Trinh d¢ chuan dugc dao tao cua nhan vién trong cac co s& gido duc mam
non dugc quy dinh tai cdc vin ban tiéu chuan chirc danh nghé nghiép véi ting vi
tri viéc ]1am cua nhén vién theo quy dinh.

IV. Hanh vi, {rng xir, trang phuc cia giso vién, nhan vién

1. Nghiém chinh chap hanh néi quy, quy ché ctia nha trudmg; thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi; thuc hién cic quy dinh vé nghia vy, dao duc nha gido, quy
tic (mg x1r, nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép; Déng gép y kién trong hoat
dong cia nha truong; y kién déi véi hiéu truéng dé xay dung nha trudng trong
sach, vimg manh; Béo cdo ngudi c6 tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham
phép luat trong hoat dong cuia nha truong; Giir gin pham chit, uy tin, danh du cua
nha gido, VC-NLD, t6n trong dong nghiép, phu huynh va ngudi hoc, bao vé uy
tin ctia nha trudng;

2. Hanh vi, img xir cta gido vién, nhan vién thyc hién theo quy dinh tai
Théng tu s6 06/2019/TT-BGD&DT ngay 12/4/2019 cia Bb Gido duc va Pao
130. Gido vién, nhan vién khong dugc lam nhimg diéu sau:

a) Xtc pham danh dy, nhan phim, xam pham than thé tré em va dong nghiép;

b) Dbi xur khéng cong bz"mg dbi véi tre em;

¢) Xuyén tac ndi dung gido duc;

d) Bo gid, bo budi day:; tuy tién cat xén chuong trinh nudi dudng, chim sdc,
gido duc tré em;

d) Lam viéc riéng khi dang t6 chirc céc hoat dong nudi dudng, chim sdc,
gido duyc tré em,

A\

. \”

HoNf L <
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¢) Hut thude, udng nrgu, bia va st dung cie chit kich thich khéac khi dang
tham gia cde hoat dong nudi dudng, chiam soc, gido dyc tré em. , )
3. Trang phye cia gido vién, nhan vién phu hgp, dép (ng yéu cau nudl
dudng, cham séc, gido duc tré em va yéu clu trang phuc cong so. ) i

Dicu 8. T4 chire Ding Cyng sin Vi¢t Nam va doan thé trong nha
triromg

1. T6 chire Ding C{ng sin Viét Nam

To chire Dang Coéng san Viét Nam trong nha truong lanh dao nha truong
va hoat déng trong khuén khé Hién phap, phap lut va Diéu 1é cuia Dang Cong
san Viét Nam.

2. Cong doan

Phoi hop véi chinh quyén dé t3 chirc cho gido vién, nhan vién thyc hién

quy ché trong truomg. Nang cao chat lugng ciia cac hoat déng, té chirc ban bac
dan chi cdc chu truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu cta nha truong.

. To chirc cho doan vién thuc hién va tham gia giam sat viéc thuc hién quy
che dan chu, lang nghe y kién cua gido vién, nhan vién. Phat hién cic vi pham
quy ché trong nha trudng dé cling nha truong ban bac giai quyét khic phuc.

Mai hoc ky, chinh quyén cing ban chip hanh cong doan, chi bo tham du
hop dénh gia cong tic va dé ra giai phép cho thdi gian téi.

3. Doan thanh nién cfng sin Hb Chi Minh

Thyc hién t6t chu dé nim hoc va cac phong trao thi dua ctia nganh, cia doan
thanh nién céng san H6 Chi Minh phat dong.

Té chire tét cac dot thi dua va phong trdo vin nghé cho hoc sinh, tich cuc
chu dong tham gia thyuc hién cac hoat dong gop phém ning cao chit lugng gido
duc toan dién cho doan vién theo chi tiéu nim hoc.

Noi dung gido duc chinh tri, tu tudng cho thé hé tré vé ly tuéng cong san
XHCN.

4. Ban Thanh tra nhin dan

Ban thanh tra nhan dan tham gia vao céc hoat dong kiém tra ctia nha trudng
trong chat luong giang day, hoc tap. C6 ké hoach dinh ki kiém tra viéc thu, chi tai
chinh theo quy ché chi tiéu noi by, viéc thuc hién céc ché dd chinh sach déi voi
gido vién, nhan vién.

S. Ban dai di¢n cha me hgc sinh nha truong

Phoi hop véi GV, BGH nhé,truimg huéng dan, tuyén truyén phé bién phap
luét, cha truong chinh sich GD déi véi cha me hoc sinh.

Van dong hoc sinh bo hoc trd lai 16p, bbi dudng, khuyén khich hoc sinh
gioi, gitp dd tré em ¢6 hoan canh dac biét kho khin,

Dléng vién VCQL,GVNV nang cao chét luong day hoc.

. Diéu 9. Hi dong thi dua khen thwéng, H{i dong ky luat, Hoi ddng tur

van o ‘

1. Hdi dong thi dua khen thudng

I:I(}l dong thi dua khen thudng do higu trudng thanh lap vao dau m&i nam
hof:. Cac thanh vién cia hoi dong gom: Bi thu Chj b, BGH, Chu tich Cong
doan, Bi thu Poan thanh nién, tb trudng to chuyén mén, té trudng td vin phong.
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HOi ddng thi dua khen thuomg gitp hiéu tardmg 16 chite phong trao thi dua,
d¢ nghi danh sdeh Khen thomg d8i voi can bo gido vién, nhln vién, tré em trong
nha tnrdmp. HO d\\ng thi dua khen thudmg hop vao cubi hoc ky‘Vf‘ cudi niim hQC;.

H& d«\ng thi dua khen thudng hop vao dau nam hoc, cudi hoe ky 1 va cuoi
nam hoc.

2. Hi dong ky lujt . .

Hoi dong ky luat duge thanh 1ap dé xét hodc xda ky luat déi voi nguc‘n' vi
pham theo timg vy vige. Higu truomg la ch tich hoi dong ky ludt. Céc thanh Vlf‘:n
cua hdi dong gom: pho higu truemg, dai dién cép ty chi bo Dang Cong san Viét
Nam, ¢hi tich Cong doan, bi thu Poan thanh nién Cong san Ho Chi Minh, dai
dién céc 10 chuyén mén, td van phong.

3. Hoi dong tir vén 3 ‘

Héi dong tr vén duge Hi¢u trudng thanh 13p khi cé cong viéc can tu van &
cac linh vire quan ly hoat dong va ty giai thé khi hoan thanh nhiém wvu.

Di¢u 10. TH chuyén mén, t6 viin phong

1. Té chuyén mén

T6 chuyén mén duge thanh 1ap theo 2 t6 (T4 nha tré, td mau giao) dudi sur
chi dao cua Hiéu truong va Pho hiéu trudng. Mdi té chuyén mén co mot to
truong va mot pho to truong duge bd nhiém vao dau nim hoc.

* T chuyén mén cé nhi¢m vu sau:

Quan 1y, diéu hanh va t§ chirc cac hoat dong cua td. Chu tri chuong trinh
cong téc, cac cude hop cia to.

Xay dung ké hoach va té chic thyuc hién c6 hiéu qua ké hoach hoat dong
chung ctia t6 theo tudn, thang, ndm hoc trén co s& ké hoach ciia nha truong.

Thuc hién boi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chét
lugng, hiéu qua cong tac nudi dudng, chdm séc, gido duc tré va quan ly sir dung
tai liéu, d6 ding, d6 choi, thiét bi gido duc cia cac thanh vidn trong 5 theo ké
hoach ciia nha trudng. ] ’ ‘

Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chudn nghé nghiép. Péanh gia,
xép loai thi dua gido vién cla t6 hang thang, hoc ky va cudi nim hoc (Tuén 1
thang sau ndp bién ban xép loai thi dua cua to cho Hiéu truéng )

Dé xuat khen thuéng, ky luat doi véi gido vién trong td.

Tham gia kiém tra ngi bo nha truong, Chi tri cic budi sinh hoat chuyén
mon, chuyén dé dinh ky it nhat 02 tuin mét 1in theo lich va ndi dung chi dao ctia
Hiéu trugng, PHT. ' i

Phan cong nhi¢m vu cu thé cho tb pho va cling 5 phé 3 chitc bdi dudng
chuyén mén nghiép vu, kiém tra, danh gia chat luong thuc hién nhiém vu cua
gido vién trong td,

Thuc hi¢n ché dj béo cdo tinh hinh thyc hién nhiém vy cia t§ véi hiéu
truong, PHT | lan/ théng vao ngay 25 h%mg thang,

2.'T(x) vin phong

' T0 van phong gdm nhan vién ké todn; nhan vién y té, bao vé, phuc vu. TH
truong t van phong do hiéu truéng bd nhidm vao diu nim hoc.

* Nhiém vu ciia td viin phong gom:

LI |
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Nay dimg ké hoach hoat dong cia lu theo thang, nam nham PhUC vy Vige

thire hidn cde hoat déng cia nha tnrimg vé nudi dudng, cham soc, gido duc tré
omg

Guip hidu lnnm;, quan v tai chinh, tai san. luu g gitr hé sa clia nha trudmg; )
Thire hién boi duomg chmcn mon, nghiép vy, kiém tra, danh gia chat

lreng. hi¢u qua céng viéc cua cdc thanh vién trong té theo ké hoach cua nha
tradmg;

Tham gia danh gid, xép loai cdc thanh vién.

3. T van phong sinh hoat dinh ky it nhat mét thang mat lan theo nguyén

tac dan chu, tén trong, chia sé, hoc tap, giip d& 1an nhau dé phat trién ning luc
chuyén mon,

Chuong 111
TRE EM
Diéu 12. Cong tic tuyén sinh ciia nha truong

s Tru'ong Mam non Ma 'ﬂn Ho tiép nhan tré trong d¢ tudi tir 12 thang dén

72 thang IUOI theo Ké hoach tuyén sinh da dugc phé duyét tir dau mdi nam hoc,
tiep nhén tat ca tré em ngoai dja ban 6 nhu cau hoc nho tai truong.

2. Truéng Mam non Ma Thi Hb tlcp nhan tré em khuyét tat & do tudi trong
do tuoi hoc hoa nhap va c6 ké hoach gido duc phu hop (theo quy dinh).
Diéu 13. Quycn lgii ctia tré em

I. Dugc nuox dudng, chim soc, gido duc phu hop véi diéu kién di lai cta tré
va kha ning tiép nhan cia truong mam non.

2. Bugc nuéi dudng, chim soc, gido duc theo chuong trinh gido duc mam
non phu hop vdi kha nang va nhu cdu cuia tré em.

3. Tré em khuyet tit duoc gido duc hoa nhap va dugc hudng chinh sach vé
gido duc dbi vdi ngudi khuyét tat theo quy dinh.

4. Bugc bao dam an toan vé thé chat va tinh thin; dugc chim séc, ton trong

va dbi xur binh dang, dugc bio dam quyén va loi ich chinh déng; dugc bao dam
diéu kién co s& vt chat, vé sinh, an toan tai trudng mam non.

5. Pugc tham gia cdc hoat dong hoc tép , trai nghiém, céc hoat dong 1& hoi
phat huy kha nang cua ca nhan.

6. Pugc huong céc ché dd, chinh sach theo quy dinh.

7. Pugc hudng cic quyén khéc theo quy dinh cua phép luat.
Piéu 14. Nhiém vu cua tré em
1. Nhiém vu

Lé phép véi ong ba, cha me, thiy cd gido va ngudi 1én; doan két, thuong
yéu, giip d& ban bé, em nho.

Chu dong, tich cuc tham gia céc hoat dong nuéi dudng, cham sdc, gido duc
danh cho tré em phu hop véi kha ning, Itra tu01

Trang phuc gon gang, phi hop ltra tudi, thuan tién cho cc hoat dong tai
truong mam non.

Giir gin v¢ sinh c4 nhén; tham gia gitr gin vé sinh truong, 16p tiy theo kha
nang, gop phén bao vé moéi trudng,
Thye hién cac quy dinh cta truong mam non.
2. Théi gian tham gia hoat djng tai truong
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Tham gia ¢de hogt ddng trong ngdy theo ndi dung ké hogch nubi dudng,

chdm sée, gido dye ¢ eda gido vién theo chuong trinh gido dyc nha truong dya
trén c_qs;\_ryln‘nmg_,l_rin,h, GDMN,

—_ Quy djnh - :  Don tré Tri tré
. Miahe Tir 6h 45-7h 45 16h30-17h 'f
—_Mua déng Tir 7h - 8h 16h30-17h |
Chwong 1V

N NEN NEP LAM VIEC
Dicu 15, Quy djnh vé thei gian lam vige

I. Thoi gian hoat ddng ctia nha trudng: |
Quy djnh Thoi gian Ghi chii |
Mua he Tir 6h45 — 17h \
Mua déng Tu 7h - 17h
Gi

do vién, NV dén sém hon 15 phit dé vé sinh, thong thodng 14p hoc
2. Thai gian lam vi¢e clia cdn b va nhan vién hanh chinh

- BGH va nhan vién lam viéc ding quy dinh theo gio hanh chinh (trur
nhimg trudng hop do cap trén didu dong)

3. Thai gian lam vi¢e cua gido vién:
- Gido vién: Phai c6 mat tai 16p ding giv quy dinh, chiu trach nhiém mé AU

MU

ctra thong thoépg 16p hoc, dén tré va td chirc cac hoat dong tu chon cho tré, o)
- Nghi om hodc ¢6 vige riéng phai xin phép HT va khi duwgc sy nhdt tri "

cua HT thi D/c dé phai bdo cho céng doan chim cong, va bdo cho chuyén IH
mon dé bo tri GV day. Néu higu trucng di cong tdc xa, dai ngay HT iy quyén _
cho PHT thi xin PHT. Nghi r6i méi bdo cdo xin Phép nha truong khéng chdp x

nhan Iy do dé méc di la Iy do chinh ddng va chdm khéng
Thoi gian nha trucng gigi quyét cho nghi chi 3 ngay con tir 4 ngay tro lén
VC-NLD phai lam don néu Hiéu truong sd'p xé’p bo tri dwogc céng viée thi nha
treong ky don dé nghi lén Hpi dong trieong, néu khong bé tri duge thi GV g
phai nghi te tiic theo quy dinh va sé ngay nghi dé sé tinh vao tiéu chi xét TP,
Di¢u 16. Ché d¢ hdi hop, bio cio
1. Ché d9 hdi hop A o
- Hop héi dong truong: Téi thiéu 3 1dn/nim. Trong trudng hop can thiét,
khi Hiéu truéng hoic it nhét 1/3 sé thanh vién cta hi dong truong dé nghi.
- H6i ddng thi dua khen thuéng: Hop vao dau nam hoc, cudj hoc ky 1, cudi
nam hoc va hop dot xudt khi c6 yéu cau cdng viéc.
- Hop Héi dong su pham: 1 lén/théng, hop ngay thir 6 tuan 4 hing thang,
moi lan khéng qua 4 tiéng,
- Hop giao ban BGH: 1 tuin 1 14n va giao ban BGH véi cac té chirc doan
thé, TTCM hai tudn 1 lan vao sang thr 2 hang tun.
- Hop nhém trudng cac 16p t6i thidu 1 thang 1 lan vao gio hanh chinh.
- Sinh hoat t4 chuyén mén: 2 14n trén thang vao tuén 1 va tudn 3.

- Hop doan thé, hop t6 van phong, t chuyén mén: Téi thiéu 1 1dn/thang.
2. Ché d bo cso

cong ngay nghi dé.

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

12

- Cde cd nhdn, t§p thé khi trién khai c4c nhiém vy, ké hoach hoat ddng phéi
bdo cdo thong qua hi¢u truéng nha truong. .

- Ngdy 25 hang thdng Phé higu trudmg, td truong chuyén mén, té trudng to
vﬁr{ ph(‘)qg, truong cic doin thé, trudng khu cic didm truong, bao cdo vai Hiéu
trrong vé nhimg nhi¢m vy da thyc hién trong thang. Béo cdo phai thuc hién ding
y€u cau vé ndi dung va thoi gian,

. -‘Sau moi dot thi dua td chuyén mén, t6 van phong giri bién ban binh xét,
X¢p loai gido vién cho thur ky hoi dong dé tong hop bdo cao Higu truong.
= ac cd nhan Sau khi dugc cir tham gia cac 16p tap hudn, boi dudng phai
bdo cdo lai két qua day du, kip thoi cho Hiéu truéng hodc nguoi phu trach.
, . Chwong V |
. CAC CHI TIEU THY'C HIEN NHIEM VU

bicu 17: Céng tic huy déng, duy tri, ning cao chit lrong nuoi dudng,
chim séc gido duc tré

1. Cong tac huy dong, duy tri

. Huy dong 100% tré trong d6 tudi tir 3-5 tudi ra 16p; tuyén sinh 12-36 thang
tudi dat 53% |
Duy tri sé lugng theo chi tiéu giao dén cudi nam dat: Pat 100%
Ty 1€ tré chuyén cin: Mau gido dat 95% trd 1én, nha tré 90% tré 1én.
2. Cong tac ning cao chit lrgng nudi dudng, chim séc, gido duc
Chit lrong cham séc nudi dudng dat trén 95% trd 16n.
100% tré dugc dam bao an toan vé thé chét va tinh than,
Chat lugng gido duc tré theo cac muc tidu phét trién gido duc trong chuong
trinh gido duc Mam non dat tir 95% trd 1n.

3. Cong tic chuyén mén nghiép vu

100% gido vién thyc hién nghiém tic quy ché chuyén mén.

100% GV dbi méi phurong phap té chirc hoat dong CSGD tré, ning cao
nang luc chuyén mén nghiép vu gido duc ki nang song, gido duc tré theo quan
diém “Léy tré lam trung t4m”, dp dung phuong phap STEM/S’I:EAM, day hoc
trinh chiéu 2 hoat déng/ tuin; bdi dudng ndi dung tang cudng tiéng viét cho tré,
BDTX va néi dung bdi dudng qua mang cac mé dun du 4n.

100% giao vién thuc hién nghiém tic Chuong trinh Gido duc mam non
theo théng tu sira di, b sung mot sé noi dung Chuong trinh GDMN va quy
ché chuyén mén. ’ ‘

100% giéo vién, CBQL thuc hién xay dung ke hoach, hé so dién tix ky
duyét trén phan mém vnedu.

100% CBGVNV truy cdp, tra ctru vin ban chi dao ciia nganh, nha trudng
trén hé thong hd so cong viéc, truy cdp fanpage nha truong thuong xuyén.

To chirc Hoi thi gido vién day gioi cdp truong: 32/48 gido vién dat
66,7%, trong d6 tham gia Hi thi GVDG cAp huyén 18/48 dat 37,5%:

Moi CBGVNV dang bai truyén théng, néi dung cong viéc cong khai trén
website nha trudng it 01 tin bai/l thang,

3. Quy dinh vé hé so chuyén mén, ho so quan ly tré em

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Théng tu 52/2020/TT-BGD&PT
ngay 31/12/2020
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* DSi véi nha truromg

a) HO 50 quan 1y tré em:

b) HO so quin ly cdn b, gido vién, nhan vién;

¢) K¢ hoach phit trién nha trudmg va ké hoach nudi dudng, chim séc, gido

duc theo nam hoe;

d) H so phé ¢dp gido dyc.
d) Hd so quan Iy tai san, tai chinh;
e) Ho so qudn ly céc van ban.
* Doi véi td chuyén mén, t4 viin phong:
a) I\é hoach hoat déng
b) S6 ghi chép néi dung sinh hoat chuyén mén cua té.
* Doi véi gidio vién |
a) Kg‘: hoach nuéi dudng, cham séc, gido duc ciia nhém tré, 16p mau gido;
b) S6 theo dai tré em;
¢) So theo déi tai san, thiét bi, d6 choi ciia nhém tré, [6p mau giao.
* D6i véi tré em
a) Giay khai sinh
b) S6 strc khoé
¢) San phzim tao hinh, san phflm hoat dong goc.
d) V& Bé LQ véi Todn, tap t0 chir cai.

Chuwong VI

CAC QUY PINH CU THE

é ky luit lao dong

Diéu 18. Quy chév ]
g phai chap hanh nghiém chinh ky luat lao

1. Vién chirc va nguoi lao dén
dong theo quy dinh ctia nha nudc.

2. Vién chirc va ngudi lao dong phai:

Thuc hién nghiém tic quy ché cia truong va cac chi tiéu da duoc d2 ra

trong nghj quyét ciia Hoi nghj VC-NLD;
Sir dung c6 hiéu qua 8 gi lam viéc trong ngay, khéng lam viéc riéng,

khéng gdy mat trat tr noi lam viéc, khong bd gioy, bé vi tri lam viéc @ di lam
viéc khac, khong dn uéng hoic té chirc lién hoan, tu tap noi chuyén trong gio lam
viéc;

Khi Jam viéc hodc hi hop phai tat dién thoai di dong hodc dé ché d6 rung;

Khi dén truong lam viéc trang phuc theo quy dinh cua nha truong, dau tée
gon gang, sach s& phii hgp véi méi truong su pham, phai d6i mi bao hiém ding
quy dinh khi ngéi trén xe mo t6, xe gin may.

Hanh vi ngén ngit giao tiép, ung Xt cla vién chuc, ngudi lao dong phai
nghiém tic, lich su, c6 tic dung gido duc dbi véi tré, khi tiép xuc véi phu huynh
va khach dén truong lién hé cong tac phai niém nd, an cén, lich su, ton trong.

. Khi héi, hop phai dén ding gio, trat tir nghe, ghi chép, tham gia pht bidu y
kién ban bac xay dyng. Khéng néi chuyén riéng, khong lam viéc riéng, khong
mang con nhé dén noi hji hop.

Nghiém cim xtc pham danh dur, nhan phdm, x4m pham than thé cua tré va

ddng nghiép.
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Hét gid 1am viée moi ngudi phai kidm tra, sip xép gon gang db dung - d6
choi - thiét bj day hoc, ngfll dién, nudc trude khi ra vé. Str dung dién, nudc dam
bdo an todn va tict ki¢m.
. Khién‘n ton hoc hoi, khéng co hoi, khéng néi xAu ngudi khac khong gy
mat doan ket ndi bo.
~ Thye hién nghiém tic ky lujt lao dong, phai chiu trach nhiém trudc cap |
trén cdng vig¢e cia minh duge phan cong; khi ¢ cong viéc dot xuét hodc om dau |
can nghi phéi béo cdo kip thoi véi Hiéu trudng. Nghi ¢ ly do chinh dang la
trudng hop c6 giay phép hoic xin phép va duge Hiéu truong dong y. Viéc nghi
lam, nghi hop va céc hoat dong khac c6 phép hoic khong phép deu anh hudng
dén viée dénh gié xép logi, binh xét thi dua.
Cé y kién gi, véan dé gi chua nhat tri phai phat biéu trong cac hoi nghi cua
nha trudmg, t6 chirc, doan thé hodc bao céo truc tiép voi ngudi cd trach nhiém dé
giai quyét. Tuyét d6i khong duge phét ngon khong ding lac, khong dang chd lam
anh hudng dén uy tin cia nha trudong va ciia dong nghiép.
Dicu 19. Quy dinh vé quin ly va bdo v§ tai san
1. Quén ly tai san ctia nha trudng tuén theo cdc quy dinh cua phap luét.
2. Moi ngudi phai cé tinh than trach nhiém bao vé tai san cia coéng, quan
ly va giir gin céc trang thiét bi trong nha trudng.
3. Tai san phai dugc quan ly theo 16p hoc. Khéng tu y chuyén ddi, cho
muon, cho thué tai san ciia nha truong dudi bat ky hinh thirc nio. Muén chuyén
dbi hoic thay thé phai dugc su dbéng ¥ ctia hiéu truéng hoac PHT phu trach. Lam
héng va mt do thiéu tinh thin trach nhiém thi ngudi d6 phai boi thuong.
4. Trang thiét bi, d6 dung, @b choi trong nha, ngoai trdi phuc vu céc hoat
déng chim séc, nudi dudng, gido duc tré phai dugc st dung ding muc dich, hiéu
qua, bao quan ngay sau khi sir dung, sap dit khoa hoc, ding noi quy dinh, dam
bao an toan.
5. Xe may phai dé trong nha xe trong khuén vién truong, diém trudng va
c6 khod bao V€.
6. Moi ngudi phai c6 trach nhiém bao vé va gilr gin vé sinh méi truong.
Khéng chit phd cdy xanh, cdy canh. Do rac, chét thai ding noi quy dinh.
Piéu 20. Quy dinh vé thure hién cac khoan thu
Thuc hién theo Cong van s6 2188/SGD&DT ngay 13/8/2024 V/v trién
khai Nghi quyét sb 06/2024/NQ-HDND quy dinh Danh muc céc khoan thu va
mic thu, co ché quan ly thu, chi doi vai céc dich vu hé trg hoat dong gido duc
clia ciac co s& gido duc cong lap trén dia ban tinh; Can cr cong van sO
1633/UBND-VX ngay 22/8/2024 cia UBND huyén Mudng Cha vé viéc thyc hién
c4c khoan thu trong céc co s& gido duc nam hoc 2024-2025; Céng vén so6 731/HD-
PGDPT ngay 27/8/2024 cia Phong GD&DT vé viéc hudng dan thyuc hién cdc
khoan thu trong cac co s& gido duc va dao tao ndm hoc 2024-2025.
N#m hoc 2024-2025 nha trudng trién khai thyc hién cac khoan thu sau:
1. Van dong tai trg: Van dong trén tinh thin tw nguyén, thoi gian ing hd
chia lam 2 dot (dot 1 vao thoi diém thang 10-12/2024; dot 2 thoi diém thang 3-
4/2025). Quyét todn, béo céo cong tic VDTT thoi diem trude khi két thic nam

hoc 31/5/2025.

- R
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.3. 'l?}‘ch vu ban 200 3,5kg/ | thang/ | tré, cui 20kg/ | thang/ 1 tré
3. Tien tiyre tnra: 3000d/1 budi/l tre
(Licu y: Cuoi thang
tai lop véi clga me ré, kh
tue chi ra tien mua thiee
tumg thang)

4. Quy hoat ddng ciia Ban cha me hoc sinh: Do Ban dai dién cha me hoc

s;I111 ‘nh‘:‘i trudmg, ban dai dién cha me hoc sinh cac 16p hop théng nhit muc ung
h¢ va hinh thire quan ly thu chi.

. Chi t6 chire cac hoat déng chiam séc giso duc hoc sinh: Khen thudng hoc
sinh c6 thanh tich cud; na

oM 1 ¢ m hoc, chi hé trg té chirc cac hoat déng trai nghiém cho
tré, ho tro déi tuyén luyén tdp va tham gia héi thi cép huyén; chi thué mua trang
phuc cho hs tham gia cic héi thi, hoi dién vin nghé, giao luu van nghé trong cic
ngéy li hoi; tham héi hoc sinh bi méc bénh hiém nghéo va tai nan rai ro dot xuit
nam vien tuyén trén, thim hoi tir tuit...

Diéu‘Zl. Ché dd tién lwgng

I. Tién luong va phy cdp cta vién chirc, nguoi lao dong dugc thanh toan 1
ng thang theo ngach bic cia vién chirc.

. 2. Vién chirc, ngudi lao dong dam nhiém chic vu td truéng chuyén mon,
td trudng to vin phong dugc huong tién trach nhiém 0,2/ thang. T phé chuyén
mon duoc hudng tién trach nhiém 0,15/thang theo quy dinh.

Diéu 22. Quy dinh ché d hoc tip ning cao trinh d9, bdi dudng chuyén

s ‘A P 4 z L, » D £ 2. y o 5 ’ ,
giao vién chot so xuat dn va so budi tré an ngu ban tri
Ie L oy.a r A - . , 4, £ ’ “ »
Op 50 li¢u voi bg phén ban tri sau do ké todn lam thii
phdam va tién triec triea cho GV theo sé budi thuc té cua

1an tro

mon
Vién chirc, nguoi lao déng dugce b tri di hoc céac lop Qéi dudng, nang cao
nghi€p vu quan ly, trinh d6 chuyén mén theo chi tidu va su diéu dong cua trudng,
cua nganh. Trong thoi gian di hoc duoc hudng nguyén luong, tu sap xép thoi
gian va dugc thanh toan kinh phi theo ché do quy che chi tiéu ndi bd cia nha
truong.
Piéu 23. Quy dinh ché dd ning bic lwong thudng xuyén va nang luong
trudc thoi ‘han
1. D61 tuong néng béc luong thuong xuyén va ning luong truée thisi han
(Theo Théng tur s6 03/2021/TT-BNV stra ddi, bd sung ché do nang bic
lrong thudng xuyén, nang bic luong trude thoi han va ché do phu c4p tham nién
vurgt khung véi cén bg, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong, Thong tu co
hiéu luc ngay 15/8/2021) ,
2. Déi tuong khong duoc tinh dé xét néng luong thuong xuyén va néng
bic luong truéc thoi han e
(Theo Théng tu s6 03/2021/TT-BNV sira doi, bo sung ché d6 ning bac
lrong thuong xuyén, nang béc lvong trude thoi han va ché d6 phu cép thim nién
vuot khung véi cén bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong, Thdng tu cb
hiéu Iyc ngay 15/8/2021)
Dicu 24. Quy dinh v& thanh tich, thi dua, khen thudmg, ky luat
1. Thanh tich lam cin cir danh gid, xép loai va binh xét thi dua trong
mot nam hoc

Xép logi vién chirc, nguoi lao dpng theo 4 mirc nhir sau:
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- Hodn thanh xudt sic nhiém vu: Khong qua 20% tong s6 VC-NLD trong
don vj (khéng tinh VCQL). Phai thyc hién t6t céc ndi dung tai Dicu 7, pieu 15,
Didu 16, Diéu 17, Didu 18 Quy ché nay, trong dé it nhit 50% chi tiéu, nhigm V¥
hoan thanh vugt mirc.

- Hoan lhfmh tot nl]iém vu: Phai thuc hién tdt cac ndi dung tai Piéu 7, Piéu
15, Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 Quy ché nay, trong do it nhét 80% chi tiéu, nhiém
vu hoan thanh hoan thanh dung tién dg, bao dam chét luong.

- Hoan thanh nhiém vu: Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo
quy dinh ctia phép luat, theo ké hoach dé ra hogc theo cong viéc cu thé dugc giao
déu hoan thanh, trong d6 hoan thanh trén 70% cac chi tiéu, nhiém vy, c6 khong
qua 20% tiéu chi chua bao dam chat lugng, tién d6 hoac hiéu qua thz"ip.

- Khéng hoan thanh nhiém vu: C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc
hién nhiérp vu theo quy dinh cua phap luit, theo ké hoach dé ra hoic theo cong
viéc cu thé dugc giao chua bao dam tien d9, chét lugng, hiéu qua.

2. Danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudong

* Danh hiéu thi dua tap thé .

Danh hi¢u “Tap thé lao dpng xudt sic” dé ting hing nam cho tip thé
dat cdc tiéu chudn sau day:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vy dugc giao;

- Tich cuc tham gia phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hiéu qua;

- C6 100% ca nhan trong tap thé hoan thanh nhiém vu dugc giao, trong doé
6 it nhét 1a 70% c4 nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tién”

_ C6 cé nhan dat danh higu “Chién s thi dua co s8”;

_ Néi bd doan két, grong mau chap hanh tot cha truong ctia Pang, chinh

sach, phép luat ciia Nha nudc.

Danh hié¢u “Tap thé Lao ddng tién tién” dé ting hdng nim cho tap thé
dat cdc tiéu chuin sau diy:

- Hoan thanh tét nhiém vu dugc giao;

- Tham gia phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hiéu qua;

_ Cé it nhét 70% cé nhan trong tap the dat danh hiu “Lao dong tién tién”
va khéng c6 ca nhén bi ky luét tir hinh 'thl'rc canh cao trd 1én;

- Néi bo doan két, chap hanh t0t chi truong cua Pang, chinh sach, phap

luat ciia Nha nudc;
# Danh hiéu thi dua c4 nhan: ;
- Danh hiéu “Chién si thi dua co s¢” dé ting cho cd nhan dat cac tiéu

chuén sau day:

Pat tiéu chuén danh hiéu “Lao dong tién tién”

Hoan thanh xuét sic nhiém vu hodc Hoan thanh tot nhiém vu va c6 sang
kién dugc co s& cong nhén hodc co dé tai khoa hoc, d& 4an khoa hoc, cong trinh
khoa hoc va cong nghé di dugc nghiém thu hodc muu tri, sang tao trong chién
dAu, phuc vu chién ddu dugc don vi cong nhan.

- Danh hiéu “Lao dong tién tién” dé tang cho cén bg, cong chuc, vién
chirc, ngudi lao dong dat cdc tiéu chuin sau day:

Hoan thanh tét nhiém vu trd 1én;
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Cé tinh than tr lyre, ty cuong, doan két, trong trg, tich cyc tham gia phong
(30 thi dua.

Guong mau chap hz;mh }6[ chi truong cua Pang, chinh séch, phép luat ctaa
Nhd nurge; ¢o dao dire, 16 song lanh manh, doan két, tuong trg, giup do moi
ngudi trong don vj va noi cu tr,
Licu y: VC-NLD nir nghi thai san ding thai gian quy dinh va hoan thanh

. ¢ ks A A o o ia bi 3t ca
dijnh mure khpl lugng cong viée cia nam hoc thi van dugc tham gia binh xét cac
danh hi¢u thi dua cta nam hoc dé.

* Hinh thirc khen thuong

Thyc hién Luat Thi dua, khen thuong niam 2022; Nghi dinh sb
9:8/29;23/1\{9-@‘ ngay 31/12/2023 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét
S0 dicu cta Lujt Thi dua, khen thuéng; Théng tu sé 01/2024/TT-BNV ngay
24/02/2024 ciia B Noi vu quy dinh bién phap thi hanh Ludt Thi dua, khen
thuéng va Nghj dinh s§ 98/2023/NP-CP ngay 31/12/2023 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luét Thi dua, khen thuéng.

. Doi tugng khen thuéng: Céc ca nhén, tap thé cé thanh tich xuit sic, tiéu
biéu, dién hil:lh trong cac phong trao thi dua trén tit ca cac linh vuc & cac don vj
truong hoc déu dugc xem xét biéu dirong, khen thudng theo quy dinh.

- Giay khen UBND huyén: Ca nhan dat danh hiéu LDTT dugc UBND
huyén khen phai hoan thanh xudt sic nhiém vu va vuot chi tiéu ké hoach dé ra,
ty 1€ huy dong dat 100% déi véi mau gi4o, 90% ddi véi nha tré, c6 95% hoc
sinh dat cic muyc tiéu gido duc cudi ndm hoc (ty 1é dé nghi xét ting gidy khong
qua 40% trén tong s LDTT trong don vi).

- Bang khen ciia Chi tich UBND tinh dé tang cho cd nhdn dat cdc tiéu
chudn sau:

Cé nhan guong mau chip hanh tét chi truong cua Dang, chinh sich, phap
luat cia Nha nudc;

C6 02 lan lién tuc dugc tang danh hiéu “Chién si thi dua co s3” hodc co
lién tuc tir 02 nam tré 1én dugce céng nhin “Hoan thanh xuit sic nhiém vy”, trong
thoi gian d6 c6 02 sang kién dugc cong nhan va ap dung c6 hiéu qua trong pham
vi co s& hodc ¢6 02 dé tai khoa hoc, d€ an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong
ngh¢ da duoc nghiém thu va dp dung hiéu qué trong pham vi co sé.

*Luuy: ;

- Trueong hop danh hi¢u “Chién st thi dua co s6” xét theo tiéu chuan
“Hoan thanh tot nhiém vu” va cé sdang kién hodc dé tai khoa hoc, dé dn khoa
hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé dirgc cong nhdn dp dung hiéu qud hodc
o khd ndng nhdn rong thi ngoai 02 sdng kién/dé tai nghién ciru khoa hoc da
duge xét ting danh hiéu “Chién s7 thj dua co s6” can c6 thém 02 sdng kién nita

mdi di tiéu chudn dé nghi xét tang Bang khen ciia Chii tich UBND tinh. ,

- Truong hop danh hi¢u thi dua “Chién i thi dua” theo tiéu chudn “Hoan
thanh xudt sdc nhiém vu” thi phdi ¢6 02 séng kién/dé tai khoa hoc, dé én khoa
hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé dwoc cong nhdn va dp dung cé hiéu qua
trong pham vi co so/nghiém thu va dp dung hiéu qud trong pham vi co s¢ maoi du
tiéu chudn dé nghi xét tiing Bang khen ciia Chit tich UBND tinh,

4. Poi twgng khong dugc xét thi dua khen thwéng
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= Vi pham dgo dire nha gido, vi pham chulin mye dgo dirc, tic phong SP.

- Nghi tyr tie, nghi dm dai han, nghi qua ngay cdng quy dinh, nghi khong !
cd ly do.

- Bj ky ludt tir khidn trach tro 1én.

= Vi pham phdp lugt, dan sé ké hogch héa gia dinh

= Vi pham lufit ANTT, lugt ATGT...

5. Quy djnh vé ky ludit

= VC-NLD phai chap hanh nghiém chinh ché d¢, chinh sach cta Dang,
phdp ludt cia Nha nude va céac quy dinh ngi by ctia nha trudng; ai vi pham tuy
theo tl\ngxlm'rc d¢ xir ly theo quy dinh Nghi dinh 112/ND-CP.
Dicu 25: Quy dinh v& hi¢u, hi va mét sé noi dung khac
1. Q‘uy dinh chung
- ‘Bo, me¢ ciia can bd, cong chirc, vie‘;n chic, nhan vién va lao dong hop
nat thi dugce nghi khong qua 3 ngay dé lo tang 1€ (trudng hop dac biét Higu
trudng quyét dinh cho nghi thém nhung phai tinh vao ngay cong nghi binh xét

cdc danh hi¢u thi dua).

- Vg (chdng) con ctia VC-NLD mét thi dugc nghi khéng qué 5 ngay dé lo
tang 1¢, truong hop dic biét Hiéu trudng quyét dinh cho nghi thém nhung phai
tinh vao ngay cong nghi binh xét cic danh hiéu thi dua.

- VC-NLD xay dung gia dinh thi dugc nghi khéng qua 3 ngay dé lo cong
vigc, truong hgp diic biét Hiéu trudng quyét dinh cho nghi thém nhung phai tinh
vao ngay cong nghi binh xét cac danh hiéu thi dua.

2. Quy dinh vé thim hoi hiéu hi (ché dd cdng doan)

Tham héi dm dau nam vién:

+ Déi v6i ban than: Tham ti da 114n/ nam, m3i 1an tham 200.0004/ 14n

(triwong hop ban than DVCD di bénh vién tuyén trén, phdu thudt céng doan phdt
déng ting hg moi doan vién 30.000d/1 lan)

+ Pdi voi bd me dé, bd me chong, chong, con thdm tdi da 2 lan/nim, mai
ldn 200.000d (truong hop phdt sinh déi véi trucng hop thiam lan thir 3 do ém
dau, bénh hiém nghéo, tai nan rii nang thi BCH céng doan ban bac théng nhat
tham hoi tham) ‘ ) , . q

+ Gia dinh c¢6 Chong/vg, con, bo me dé, bd me chong bénh nang, bénh hiém
nghéo CD phat dong CDV doéng gop tham hoi la: 500.0004
Thim viéng: ) ) , , ‘
+ Khi gia dinh CBVC c¢6 viéc hiéu (b me dé, b6 me vo, bo me chong, vo,
chéng, con dé ciia CBVC qua doi) 200.000 d + vong hoa
+ Ong/ ba ndi ngoai mat viéng: 1 vong hoa |
Cuwdi héi: Mg 300.000d/1 BVCD, thai san dé thudng 300.000d/1 BVCD
Chia tay: CBGV chuyén cong tac trong huyén 200.000d, CBGV chuyén
cong tac ngoai huyén 500.000¢ CBGV vé huu 300.000d.
Chi hoat djpng:
- Chi hoat dong ngay Hoi lién hiép phu nit Viét Nam 20/10 va 8/3:
500.000d.
Chi khen thuong:

df)ng I
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= Con CBGV- CNV dot HS gioi Huyén, Thanh phé.(PhG to gidy khen nép)

100,000d.

- Con CBGV- CNV dat HS pioi edp Tinh (Pho 16 gidly khen nop) 150.000d
L MGt 86 ngi dung thdng nhiit kKhie

. Chuong VI
‘ DIEU KHOAN THI HANH

Quy che ndy duge théng qua Héi nghj can b, gido vién nam hoc 2024-
2025 v durgre thyre hién tir ngay 20/9/2024.

‘ 100% YC-NLD trong don vj nha trudng cung tham gia thao luan, biéu
quyct w\‘ Ky k¢t vdo quy ché nay.

Tat c:\‘ VC-NLD trong nha trudng cé trach nhi¢m va nghiém tac thyuc hién
theo quy clui hoat dong. Giao cho Ban thanh tra nhéan dan, cac to chic doan thé
Vil cde cd nhan ¢6 lién quan theo doi, giam sat, kip thoi xir ly nhitng vi pham cia
VC-NLD./.

Ma Thi Hé, ngay 20 thang 9 ndm 2024

BCH CONG POAN CHU TICH HQOI PONG

N
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