UBND HUYEN MUONG CHA ~ CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN MA THi HO Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 75/KH - MN MTH Ma Thi Hé, ngay 13 thang 09 nam 2024
KE HOACH

Thue hién nhiém vu cong nghé thong tin, chuyén doi s6 va dé 4n 06 nim
hoc 2024 - 2025

Can cit Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 07 nam 2013 cua chinh
pht vé quan Iy, cung cap, sir dung dich vu internet va thong tin trén mang;

Can ct Thong tu 26/2019/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2019 v& viéc Quy
dinh vé quan ly, van hanh va sir dung Hé théng co s dir liéu nganh vé gido duc mam
non, gido duc pho théng va giéo duc thuong xuyén;

Can clr cong vin s6 1039/PGDDT-CNTT ngay 15 thang 9 nim 2024 vé viéc
huéng dan thuc hién nhiém vu cdng nghé théng tin va chuyén doi s6 nam hoc 2024—
2025;

Can ctr vao diéu kién thyuc té vé ngudn luc, co sé vat chat, trang thiét bi va hé
théng Internet cia don vi truong. Trudng Mam non Ma Thi HS xay dung ké hoach
thuc hign nhiém vu CNTT- NCKH niam hoc 2024 — 2025 cu thé nhu sau:

A.PAC PIEM TINH HINH NHA TRUONG

1. Thuan lgi

Puoc sy quan tdm chi dao sat xao cua cic cdp, nganh dic biét 13 Phong
GD&DT huyén Muong Cha, su quan tdm chi dao cua Bang bo, HDND, UBND xa va
cac co quan ban nganh, cac don vi trén dia ban.

Co s& vt chat trang thiét bi day va hoc da tirng budc dugc nang cao.

Doi ngii gido vién trong trudng co trinh d6 chuyén mon dat chuan va trén chuan
chiém ty & cao. Viéc UDCNTT trong truong ciing dugc can bo giao vién, nhan vién
tu hoc, boi dudng, timg budc nang cao ki ning va ap dung trong cong tac giang day.
Pa s6 can bo gido vién, cong nhan vién di biét vao Gmail, website, cac trang
mang,.. .dé trao d6i, khai thac théng tin.

Trén trén 100% CBGV- CNV c0 chang chi tin hoc trinh d6 A tro 1én.

2. Khé khan.

Nhan dan ving cao trinh d6 dan tri thap thuoc ving dic biét khé khan, ty 16 ho
nghéo cao, chura quan tdm dén viéc con em minh hoat d6ng hoc tap Véi cong nghg.

Truong con 1 diém truong chua c6 dién, séng mang khong on dinh nén anh
hudng dén ung dung céng nghé thdng tin trong viéc giang day va thuc hién cac hoat
dong tng dung.

Nha truong da duoc dap ung cac diéu kién vé co sé vat chat co ban dam bao
nhu cau giang day, hoc tap nhung do dia ban rong, cac 16p nam rai rac tai nhiéu
diém khac nhau nén khdng b tri du thiét bi cong nghé nén viéc st dung, khai thac va
ung dung CNTT trong day hoc con chua that sy ¢6 hiéu qua ddi véi giéo vién, gido
vién it co thoi gian trao d6i hoc hai.

Céan bd quan 1y di c6 kién thirc vé sir dung, khai thac va quan 1y cic phan mém
nhung kinh nghiém con han ché.
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1. Co sé vat chat va doi ngiit CBGV, CNV
* Doi ngii CBGV - CNV
Tong sb can bg giao vién, nhan vién: 51; Trong do:
- Tong s gido vién: 46 c6 ching chi tin hoc trinh do A tro 18n 46/46 d/c
- Can b quan ly: 3 c6 chang chi tin hoc: 3 d/c
- Nhén vién: 2 d/c trong d6: Cé chung chi tin hoc 2/2 d/c
* Quy mé truong lép va hoc sinh
- Truong c6 32 16p vai 32 phong hoc trong dé: 24 16p kién cd, 8 ban kién
cd, 0 phong hoc tam.
- Hoc sinh: 719 hoc sinh
* Thiét bi phuc vu giang day:
- Tong sb may vi tinh dang duoc su dung: 2
Trong d6: + S6 may vi tinh phuc vu hoc tap: 0
+ S6 may vi tinh phuc vu quan ly: 1
+ S6 may vi tinh nhan vién: 1
+ S6 may tinh phuc vu ¢éng tac bi mat nha nudgc: 1
+ S6 may vi tinh két ndi Internet: 01 (C6 1 may tinh phuc vu cong tac bi mat Nha
nuéc khdng két noi Internet)
- S6 thiét bi nghe nhin:
+ May chiéu: 11
+Tivi:5
+ C4c thiét bi khac gdom cassette, VCD, DVD kém theo
B. NHIEM VU CHUNG
1. Trién khai thu:c hlen c6 hi¢u qua Nghi quyét sb 13- NQ/TU ngay 01/10/2021
cua Tinh uy Dién Bién vé Chuyen dbi s6 tinh Dién Bién dén nam 2025, dinh huong
dén nam 2030; Ké hoach s6 1905/KH-UBND ngay 02/7/2020 cua UBND tinh vé
trien khai thuc hién chuong trinh Chuyén doi sé6 quoc gia dén nam 2025, dinh
huéng dén nam 2030 trén dia ban tinh; K& hoach so 832/KH-UBND ngay
29/3/2021 cia UBND tinh vé Tang cuong ung dung cong ngh¢ thong tin nganh
GDDT tinh Dién Bién dap (ing yéu cau chuyén doi so giai doan 2021-2025; Quyet
dinh s6 3179/QD-UBND ngay 06/12/2021 cta UBND tinh phé duyét Dé an
Chuyén d6i s6 tinh Pién Bién giai doan 2021- 2025, dinh huéng dén nam 2030;
Ké hoach s 585/KH-UBND ngay 03/03/2022 cua UBND tinh vé viéc trién khai
thuc hién Dé én phat trién ung dung dit lieu dan cu, dinh danh va xac thyc di¢n
tr phuc vu Chuyen d6i sb quéc gia giai doan 2022 - 2025, tam nhin dén nam
2030; cong van sé 1039/PGDDT-CNTT ngay 15 thang 9 nim 2024 vé viéc hudng
dan thuc hién nhiém vu cdng nghé thdng tin va chuyén d6i s6 nim hoc 2024
2025.

2. bay manh thyc hién vin ban s6 356/PGDDT-CNTT ngay 09/5/2022 vé
viéc trién khai thuc hién Dé an phét trién tng dung dit liéu dan cu va xéac thuc dién
tar phuc vu chuyén doi sé qudc gia giai doan 2022-2025, tam nhin dén 2030; vin
ban s6 594/CV-PGDDT ngay 21/7/2022 vé viéc trién khai thuc hién thanh toan hoc
phi theo phwong thuc thanh toan khéng ding tién mat; van ban s 897/PGDPT-
CNTT ngay 19/9/2022 vé viéc trién khai Nghi dinh cta Thu tuéng Chinh pha quy
dinh vé dinh danh va xac thuc dién tur;
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3. Tung budc xay dung HE sinh thai dién tir sir dung cong nghé hién dai, tién
tién, dap umg dugc yéu cau str dung va muc tiéu chuyén ddi sb theo chuong trinh
chuyén d6i sd qUOc gia hudng t6i Chinh phu dién tur.

4. Xay dung nén tang chinh quyén dién tir nham nang cao hiéu qua hoat dong va
chat luong phuc vu ngudi dan, phu huynh trong don vi trudng.

5. Ra soét céc hé thdng phan mém UD trong cdng tc quan ly, day va hoc trong
nha truong dé tranh lam dung, st dung chong chéo, trung lap, gy lang phi, khai
thac kém hiéu qua, mat nhiéu cong st cia cac nha truong khi van hanh su dung.

6. Tiép tuc xay dung, duy tri va phét trién kho tai liéu, hoc liéu sé caa don vi
dam bao chat luong; huéng dan gido vién tham khao va sir dung kho hoc liéu s6 cua
Bo GDDT va cac ngudn tai nguyén tin cay trén internet.

7. Déy manh thuc hién hiéu qua dich vu cbéng truc tuyén trong don Vi.

8. Pay manh trién khai thanh toan khong ding tién mit, trong d6 day manh hinh
thire thanh toan hoc phi, cac khoan thu bang hinh thac truc tuyén.

9. Phan cong can b phu trach CNTT dam bao tiép can va lam cha cong nghé
méi, dap ang nhu cau phat trién bén viing va hoi nhap; nang cao nang lyc quan 1y,
nang luc chuyén mén, niang lyc UDCNTT; chi trong boi dudng, dao tao nguon
nhan luc chat lwong cao dap ang yéu cau chuyén mdn nghiép vu.

10. Tang cuong dam bao an toan, ANTT mang va di li¢u trong toan don vi.

11. Tang cuong cac nguodn luc caa nha nude va xa hoi, dam bao cac diéu kién vé
ha ting, co s& vat chat va trang thiét bi trién khai tng dung CNTT va chuyén d6i so.

C. Mot s6 nhiém vu trong tam

I. Muc tiéu
Nang cao nhan thic cho can bo gido vién, nhan vién thay rd vai trd quan trong trong
viéc str dung mang Internet va cac phuong tién nghe-nhin sin c6 nham phuc vu cho
cong tac giang day va quan ly; nang cao hiéu qua ung dung CNTT trong nha truong,

100% CB,GV,NV c¢6 dia chi Gmail va thuong xuyén st dung dia chi Gmail
trong cac hoat dong tiép nhan va trao doi thong tin va truy cap hé thong thdng tin trén
mang dé phuc vu trong cong viéc giang day, quan ly.

100% CB,GV ting dung CNTT trong quan ly, diéu hanh va giang day.

1. Nhiém vu

Ung dung cdng nghé thong tin

Tang cudng cong tac chi dao, diéu hanh

T6 chic tuy@n truyén, phd bién, trién khai kip thoi, c6 hiéu qua cac van ban chi
dao cua cac cap dén toan thé can bo gido vién, nhan vién trong nha treong va nhan
dan dja phuong biét va thuc hién.

Tap trung ddy manh cong tac chi dao, trién khai kip thoi cac vin ban huéng dan
thuc hién cac nhiém vu tng dung céng nghé théng tin trong quan ly, day hoc va
chuyén d6i s6. Nang cao nang luc, trach nhi¢m cua ngudi dung dau, va can bo phu
trach céng nghé thong tin, phu trach phan mém Cua truong trong viéc tiép can, lam
quen véi cdng nghé mai, cac ndi dung chuyén di sé trong gido duc dao tao.

Xay dung doi ngti cn bo phu trach CNTT

Phan cong 1 can b quan Iy truc tiép thuc hién nhiém vu phu trach CNTT.

Tiép tuc to chirc cac 16p boi du:()’ng nang cao trinh do, k¥ nang Ve img dung cong
nghé thong tin cho ddi ngii can b, gido vién trong truong dap Gmg yéu cau trién khai
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cac nhiém vy, chd trong 6n dinh can bo phu trach CNTT cua don vi, Khuyén khich
CB, GV trong truong tu hoc, ty nghién ctru, nng cao nang luc chuyén mon va ky
nang ng dung cdng ngh¢ thong tin trong cong viéc. Chu dong tiép can, 1am quen véi
cac noi dung chuyén ddi s6 va ttng dung no trong thuc hién nhiém vu dugc giao.

Ha ting c6ng nghé théng tin

Phin dau duy tri hé théng két ndi internet cap quang FTTH; Cé du may tinh
phuc vu day va hoc, dap (ng yéu cau day

Tham muu dau tu bd sung bo thiét bi hoi nghi truc tuyén: Camera, hé thong ting
am, micro va may tinh cau hinh cao két ndi Internet; duy tri cac thiét bi may chiéu,
man hinh chiéu sin sang tham gia cac hoat dong, hoi nghi, tap huan chuyén mén truc
tuyén cua nganh qua internet,

Nang cap hé diéu hanh WINDOW XP 1én WINDOW 7, WINDOW 10. Cai dit
Microsoft Office 2010 tro 1én dbi véi cac may tinh dap Gmg da yéu cau vé cau hinh,
Cai dat phan mém diét virut c6 ban quyén cho cac may tinh luu cac dir liéu quan
trong va co két néi internet.

Ung dung CNTT trong quan ly, chi dao, diéu hanh Trién
khai va nghiém tuc thyc hién cac n6i dung:

+ Trlen Khai phan mém quan ly nha truong, quan ly giao vién, hoc sinh va cac
phan mém khac nham dap ¢ng yéu cau quan ly, day va hoc trong nha truong; trién
khai sir dung hd so dién tir, sit dung chit Ky sé.

+ Tang cuong, day manh viéc sir dung thu dién tir cong vu trong cong viéc. Ra
soat, xay dung hé thdng dich vu cong truc tuyén nha truong két ndi voi Phong Gido
duc va Dao tao. Phan dau 100% CBQL, GV, NV cai dit dich vu cong mac do 2 va
tién ti phat trién cai dat dich vu cdng truc tuyén mirc do 3, 4.

+ Duy tri, khai thac hiéu qua hé théng quan 1y van ban online qua mang cua
Phong Giao duc va bao tao, thuc hién 100% cac van ban chuyén mon noi bo dugc
truyén tai qua mang internet (trir van ban mat);

+ Duy tri va khai thac hiéu qua co s¢ dir liu qUOc gia vé gido duc trong cong
tac bao cao théng ké caa nganh, giam thiéu cac biéu mau, noi dung sb liéu bao céo
bang giay.

Trién khai md hinh tng dung cong nghé thong tin trong nha trudng theo dinh
huéng va yéu cau cia Bo Gido duc va Dao tao tai vin ban s6 5807/BGDDT-CNTT
ngay 21/12/2018;

Khai thac hiéu qua hé théng website gi&o duc gom:

+ Cong théng tin dién tor cua Bo Gido duc va Dao tao tai dia chi
https://moet.gov.vn

+ CoOng thong tin thi va tuyén sinh cua Bo Gido duc va Pao tao tai dia chi:
https://thituyensinh.vn

Kho bai giang e-learning tai dia chi https://elearning.moet.edu.vn

+ Phan hé vé gido duc va dao tao trén Hé tri thic Viét s6 hoa tai dia chi
http://giaoduc.itrithuc.vn

+ Cong thdng tin dién tir S¢ Gido duc va Dao tao tinh Dién Bién tai dia chi:
http://dienbien.edu.vn

+ Cong thong tin dién tir Phong Gido duc va Pao tao huyén Muong Cha tai dia
chi: http://pgdmuongcha.edu.vn



https://moet.gov.vn/
https://thituyensinh.vn/
https://elearning.moet.edu.vn/
http://giaoduc.itrithuc.vn/
http://dienbien.edu.vn/
http://pgdmuongcha.edu.vn/
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T chie khai thac c6 hiéu qua cac phan mém di duoc Bo Giéo duc va Dao tao
cung cap dung chung théng nhat toan quéc gém:

+ Hé thdng théng tin quan ly phd cap gido duc va chéng mua chir:
http://pcgd.moel.gov.vn

+ Phan mém hd tro kiém dinh chat luong gido duc trudong mam non:
http://mamnon.eos.edu.vn

+ Phan co sé dit liéu quéc gia vé gido duc http://csdl.moet.gov.vn

Thuc hién nghiém cac quy dinh vé bao mat, an ninh, an toan thong tin trong qua
trinh dang tai tin bai, tai liéu trén cac trang thong tin dién ti, website cua truong, quy
dinh vé khong soan thao luu trik tai liéu mat trén may tinh c6 két i internet.

Viéc xay dung, st dung hé théng phan mém quan ly, hé théng tng dung CNTT
thong tin thuc hién theo dung nguyén tac S¢ Giao duc va bao tao, Phong Giao duc va
Pao tao, don vi la chu so hitu duy nhat, nam quyén quan tri, khai thac co so dir liéu,
khong cho phép bat ky t6 chic, ca nhan va doanh nghiép nao sé hitu, ty y khai thac
co so dir liéu gido duc cua nha truong vao bat ky muc nao khi chua c6 sy dong y cua
nha truong.

Ung dung CNTT ddi méi noi dung, phuong phap day va hoc

Thuc hién cac quy dinh cua cac cap to chirc huéng dan can bo, giéo vién va hoc
sinh st dung kho bai giang dién tu tai dia chi: http://elearning.moet.edu.vn;
dienbiel.cdu.vn/bai-giang-cleaning: truong hoc két ndi tai dia chi http:
truonghockeinoi.edu.vn.

Thuong xuyen té chirc phat dong phong trao tng dung CNTT thiét thuc va hiéu
qua gop phan d6i méi phuong phap day va hoc, kiém tra danh gia.

Bdi dudng ki nang tng dung CNTT cho gido vién va can bo quan Iy Nang cao
nang lyc wng dung CNTT dap ung chuan k§ ning sir dung

CNTT tai Thong tu s6 03/2014/BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo Thong tin va

Truyen thdng; k¥ nang dam bao an toan, an ninh thong tin; ky nang khai thac sir dung
cac phan mém do B9, S¢ va Phong Gido duc va Pao tao cung cap:
Boi dudng k¥ niang ung dung CNTT cho gi&o vién va can bo quan Iy nhiém vy trong
tam cua truong: K§ nang sir dung phan mém trinh chiéu, phan mém hd tro soan giang
tuong tac, phan mém mo phong thi nghiém ao, phan mém day hoc...; K§ ning xay
dung bai giang e-learning, khai thac ngudn hoc liéu, tim kiém thong tin trén
internet...

Tham muu v6i Phong Giéo duc va Dao tao té chuc cac 16p bdi dudng cho doi
ngli can bo CNTT trong truong.

Xay dung mé hinh gido duc dién tu, truong hoc dién tir

T chirc xay dung mé hinh giéo duc dién tir, trudong hoc dién tir bao gdm cac noi
dung co ban sau:

- Ha tang mang va trang thiét bi CNTT phuc vu quan Iy va day va hoc gom:
mang LAN, mang khong day (Wifi), may tinh, phong may, may in, webcam/camera,
thiét bi trinh chiéu, cac thiét bi CNTT khac phuc vu quan ly, chuyén mon day va hoc,

Hé théng phan mém @ng dung CNTT trong cong tac quan ly gom:

+ Website truong hoc dé cung cip théng tin ra xa héi, cung cap céc dich vu
cong truc tuyén téi phu huynh hoc sinh.

+ Sir dung thu dién tir trao d6i thong tin vé cong tac quan ly va hoat dong day-
hoc.



http://pcgd.moel.gov.vn/
http://mamnon.eos.edu.vn/
http://csdl.moet.gov.vn/
http://elearning.moet.edu.vn/
http://dienbie1.cdu.vn/bai-giang-cleaning
http://truonghockeinoi.edu.vn/
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+ St dung phan mém quan 1y nha truong truc tuyén gom quan ly hanh chinh
dién tir (mang quan 1y vin ban), co so dir liéu qudc gia vé gi4o duc, quan Iy hd so,
quan Iy tai chinh, quan 1y co s& vat chat... tng dung sb dién tu.

+ Ung dung CNTT d6i méi noi dung phuwong phap day va hoc, géom st dung
thiét bi, phan mém day hoc, tu liéu dién tu.

- Hé théng quy dinh, van hanh, duy tri cac hé thong tng dung CNTT trong nha
truong.

bam bao an toan, an ninh, bao mat théng tin

Thuc hién nghiém tac cac vian ban chi dao vé an toan, an ninh bao mat théng tin,
phd bién quan triét rong réi trong can b, gido vién kién thic vé an toan di liéu, an
toan va an ninh, bao mat théng tin trong qué trinh sir dung internet va hoat dong cua
website nha truong ..

Xay dung quy ¢ che quy dinh vé viéc sir dung Internet trong nha truong.

Chuyén doi s6 trong quan tri cac co sé gido duc va xiy dung co s& dir liéu
veé gido duc

Tiép tuc duy tri thyc hién nén tang quan tri cac phan hé: HO so gido duc, quan ly
hoc sinh (quan ly ho so, danh gia két qua hoc tap cua tré), quan 1y doi ngi can b,
quan 1y co sé vat chat, quan ly thong tin y té truong hoc, quan ly thong tin Vé suc
khoe hoc sinh, quan 1y ké toan; dam bao két ndi thong sudt véi co sé dit lieu nganh
Gido duc; tich hop dang nhap xac thuc bang tai khoan dinh danh dién tir cho cén bo
gi&o vién trén tng dung VNelD cua B6 Cong an.

Thuc hién cac tng dung hd so dién tir nhu: HO so gido duc, chit ky sé dién tir;
trién khai ung dung két ndi, twong tac, trao doi thong tin gita phu huynh véi nha
truong trén nén tang s, khuyén khich ap dung céc giai phap mién phi nhu tin nhan
OTT, email, ttng dung trén thiét bi di dong va website cua don vi.

Xay dyng hoan thién co s¢ dir liéu theo Thong tu s6 42/2021/TT- BGDDT ngay
30/12/2021 quy dinh vé co s¢ dit lieu GDDT trong d6 tap trung trién khai mot sb
nhiém vu nhu sau:

T6 chac cap nhat dir liéu trén hé thong phan mém co so dit liéu nganh gido duc
dam bao cung cap thong tin day du, chinh xac, kip thoi theo yéu cau cua Bo GDPT,
S¢ GDPT, Phong GDDT; hoan thién dit diém viéc cap nhat day du sé dinh danh ca
nhan cua gido vién va hoc sinh; cap nhat day du két qua theo ddi suc khoe cuaa hoc
sinh trén co so dir liéu nganh Gido duc cua Bo va cua tinh theo tirng ky hoc.

Thuc hién nghiém tdc ché do béo céo théng ké gido duc ding thoi han, day du,
chinh xac noi dung theo quy dinh tai Thong tu sé 24/2018/TT-BGDPT ngay
28/9/2018 vé ché do bao cao thong ké nganh Giéo duc; Thong tu sb 19/2020/TT-
BGDDT ngay 29/6/2020 quy dinh ché do bao cao dinh ky thuoc pham vi quan ly nha
nuéc cia B6 GDDT va bao cdo dot xuat theo yéu cau cia Bo GDDT.

Tiép tuc thuc hién hiéu qua cac hoat dong trén dich vu cong truc tuyén vé ché do
hoc sinh va thanh toan khong ding tién mat trong gi4o duc, trong d6 wu tién mot s6
dich vu: Thyc hién thanh toan hoc phi, cac khoan thu theo phuong thuc khdng dung
tién mat thdng qua giai phap phan mém quan ly. Uu tién sir dung cac hinh thtc thanh
toan truc tuyén; két ndi phan mém quan Iy tai chinh cia co so gido duc vai cac nén
tang thanh toan khong ding tién mat.



IV. Mt s giai ph&p co ban
1. V& cong tac truyén thong
Pay manh cong tac thong tin, tuyén truyén nham nang cao nhan thirc cho can
bo quan ly va giéo vién vé vai tro cua ung dung CNTT, chuyén doi sb trong cac
hoat dong gi4o duc va cac két qua tng dung CNTT di dat duoc.
2. Vé to chire, quan ly, trién khai
Ban hanh quy ché, quy dinh vé quan ly, duy tri va khai thac sir dung cac hé thong
CNTT, ho so, sb sach dién t phd hop véi hé théng phan mém trién khai tai don vi;
phan cong cu thé trach nhiém vé& quan ly, st dung hé thong:; trién khai tng dung
CNTT phai di doi vai viéc dam bao an toan, an ninh théng tin.
Nha truong phan céng 1 pho hiéu truéng phu trach CNTT lam dau mdi trién khai
nhiém vu CNTT, xay dung ké hoach tng dung CNTT, chuyén di sé va thuc hién
Pé an 06 nim hoc 2024-2025 tai don vi, trong d6 xac dinh muc tiéu va nhiém vu cu
thé dé thuc hién.
C6 bién phap dam bao an toan an ninh thong tin ddi véi cac hé thébng CNTT.
Thuong xuyén ra soat, khac phuc cac nguy co mat an toan, an ninh théng tin. Day
manh tuyén truyén toi toan thé can bo, gido vién va nhan vién ki ning nhan biét,
phong tranh cac nguy co mat an toan thong tin khi sir dung cic phan mém tryc tuyén
va thiét bi ca nhan nhu dién thoai thdng minh, may tinh bang, may tinh ca nhan;
trang bi cac phan mém phong chdng virus c6 ban quyén; tuyét déi dam bao an toan,
an ninh dit liéu caa hé thdng co sé dit liéu giéo duc.
Tang cudng cong tac kiém tra, danh gia vé ung dung CNTT; vé quan ly, st dung
khai thac ha ting mang, thiét bi CNTT; vé khai thac, sir dung hé théng cac phan
mém:; vé cac ndi dung chuyén doi so...
3. Vé dao tao, bdi dudng
Khuyén khich can bo phu trach CNTT ty nghién cuu, tham gia cac I6p tap hUan boi
dudng ky nang vé cong ngh¢ thdng vé an toan thdng tin, an ninh mang; vé bao tri,
bao hanh hé thong ha tang va thiét bi CNTT cuaa don vi, duy tri tét hoat dong cua hé
théng may tinh, mang LAN, Wifi, két ndi internet, cac thiét bi CNTT; vé k¥ ning
van hanh cac hé théng phan mém, hé théng phong hop, phong hoc truc tuyén. ..
V. Ché @6 thong tin, bao céo
Thuc hién tiép nhan va gui van ban dung qui dinh qua hé théng thong tin quan ly
diéu hanh.
1. Pau nim hoc
- Cap nhat dit liéu trén hai phan mém quan trong la: co s¢ dir liu qudc
gia http://csdl.moet.gov.vn  va phan mém phé cap gido duc
http://pcgd.moet.gov.vn cia Bo GDDT; phan mém Vnedu.vn.
2. Cudi hoc ky |
- Cap nhat, bdo cdo dit lieu trén phan mém co so dir lieu qudc
gia http://csdl.moet.gov.vn.
- B4o cdo so két tinh hinh thuc hién nhiém vu tng dung CNTT hoc ky |
nam hoc 2024-2025.
3. Cudi nim hoc
- Cap nhat, bao céo dir liéu trén phan mém co so dix liu qudc gia
http://csdl.moet.gov.vn



http://csdl.moet.gov.vn/
http://pcgd.moet.gov.vncủa/
http://csdl.moet.gov.vn/
http://csdl.moet.gov.vn/
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- B4o cdo tong két két qua thuc hién nhiém vy ang dung CNTT nim hoc
2024-2025 hoan thanh bao cao trudc ngay 31/05/2025

V. Giai phap

1. V@& bdi dudng
Truong phan cdng nhiém vu can bo phu trach cong ngh¢ thong tin khuyén khich céc
CBQL, GV, NV tham gia c4c 16p bdi dudng vé kién thtc cong nghé thong tin, tham
gia cac Iorp huéng dan k¥ ndng bao tri, bao hanh hé théng ha tang va thiét bi CNTT
cua don vi, duy tri tét hé thong may tinh, mang lan, phong Kimat, Wifi, két ndi
internet, cac thiét bi CNTT do Phong GD t6 chic.

2. V& to chire, quan ly
Xay dung quy ché quan ly, khai thac, str dung, duy tri cac hé théng cong nghé thdng
tin, phan cdng cu thé, trach nhiém vé quan Iy st dung hé théng, chd trong bao mat an
toan, an ninh thong tin, di li¢u.
Str dung hé théng Gmail trong viéc diéu hanh va quan ly gido duc. Tung budc qui
dinh mot s6 nodi dung bao cdo qua Gmail trong nha trudng.
MJi gi4o vién tham gia soan va sir dung it nhat 02 bai giang dién tir dé chia sé ding
chung trong ndm hoc 2024 2025.

VI. To chire thure hién
Cac to chuyén mon xay dung ké hoach hoat dong cac chuyén dé vé ung dung CNTT
phU hop vai nhiém vu giang day. Ho trg ¢ong nghiép kién thic va ki ning thao tac
may tinh nham dap ung nhu cau tng dung cong nghé thong tin ddng bo trong don vi.
Theo d&i nhac nha céc to, cac gido vién trong viéc ung dung CNTT vao cong tac doi
méi phuong phap giang day. Tham muu véi cac cap quan ly, Hoi dong thi dua truong
dé kip thoi khen thuéng nhitng gi4o vién thuc hién tot va nhic nhé nhiing gido vién
chua thuc hién.,

Trén day 1a Ké hoach thuc hién nhiém vu tng dung céng nghé thong tin, chuyén
d6i s6 va dé an 06 cia Truong Mam non Ma Thi H6. To chuy@n mén, giéo vién trong
toan truong xac dinh day 1a nhiém vy hét sirc quan trong, gop phan nang cao hi¢u qua
gido duc toan dién cho hoc sinh, tao sy chuyén bién manh mé trong doi méi cong tac
quan ly va nang cao hiéu qua giao duc tré em nam hoc 2024— 2025./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- HSCV(PGD);
- Chuyén mon;
-BCDb CNTT, VT.

Pham Thi Huyén Trang
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Thang Néi dung cong viée Nguoi Diéu
thwe hién | chinh, bo
sung

- Hoc BDTX h(‘% 2024 7
- Xay dung ké hoach chuyén moén t6 chuyén
mon, nha truong 16ng ghép ndi dung ting dung

Thang | CNTT. Can bo
8 - Huéng dan gi&o vién tim tai liéu hoc, tap huén | quan ly
lai phan mém; phé duyét ké hoach bdi dudng | gido vién,
cua giao vién. nhan vién
- Cac to phdi hop phan cong viét bai viét bai
truyén thong cac hoat dong gido duc nha trudng.
- Cap nhat phin mém
Chi dao cac to, to chirc hoc tap trung trong
budi sinh hoat chuyén mon. Can bo
Théng Xay dung ké hoach bdi dudng Gng dung | quanly
9 CNTT. gido vién to
CBQL, GV tip huin sir dung phin mém | chuyén
Vnedu mon nha
Boi dudng UDCNTT cho gi&o vién. tré, mau
Viét bai truyén thong cac hoat dong gido duc | giéo
nha trudng
Cap nhat phan mém dir liéu CSQG, Vnedu,
phd cap.
- Chi dao céc t0, to chtrc hoc tip trung trong | Can bo
buodi sinh hoat chuyén mén c6 UDCNTT quan ly
Thang 10 | - Kiém tra giam sat viéc hoc tip cua gido vién | gido vién to
theo cac ndi dung da dang ky véi nha truong vé | chuyén
thoi gian bat dau va thoi gian hoan thanh. mén nha
- Viét bai truyén thong cac hoat dong gido duc | tré, mau
nha truong gido
- Chi dao cac t0, t6 chirc 16ng ghép UDCNTT | Can bo
vao day hoc va trong budi sinh hoat chuyén | quan Iy
mon, chuyén dé. gido vién to
- Kiém tra giam sat viéc hoc tap ciia gido vién | chuyén
Thang 11| theo cac hoat dong da dang ky vdi nha truong | mon nha
vé thoi gian bat dau va thoi gian hoan thanh. tré, mau
- T6 chirc thi gido vién day gidi cip trudng Co | gido

UDCNT, thyc hién thuyét trinh bai giang.
Viét bai truyén thong cac hoat dong giao duc nha

truong
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- Chi dao céc t0, t6 chuc 1ong ghép UDCNTT | Can bd
vao day hoc va trong budi sinh hoat chuyén | quan Iy
mon, chuyén dé. gi4o vién to
- Chi dao cac t thuc hién bdi dudng cho gido | chuyén
Thang | vién theo dung ké hoach. mon nha
12 - Nop gido &n dién ti theo dung ké hoach. tré, mau
- Viét bai truyén thong cac hoat dong gido duc | gido
nha truong
Chi dao cac to, to chirc 16ng ghép UWDCNTT | Can bo
vao day hoc va trong budi sinh hoat chuyén | quan Iy
Thang | mon, chuyén dé. gido vién to
1 - Chi dao cac to thuc hién boi dudng cho gido | chuyén
vién theo dung ké hoach. mon nha
- Nop gi4o an dién tir theo dung ké hoach. tré, mau
- Viét bai truyén thong cac HDGD nha truong | gido
Chi dao cac t0, to chuc long ghép UDCNTT | Can bo
vao day hoc va trong budi sinh hoat chuyén | quan Iy
Thang | mon, chuyén dé. gido vién to
2 - Viét bai truyén thong cac hoat dong gido duc | chuyén
nha truong mon nha
- Chi dao c4c to thuc hién bdi dudng cho gido| tré, mau
vién theo diing ké hoach giao
_ Chi dao cac t0, t6 chirc 1ong ghép UDCNTT | Can bd
vao day hoc va trong budi sinh hoat chuyén | quan Iy
Thang 3 | mon, chuyén dé. gido vién to
- Viét bai truyén thong cac hoat dong gido duc | chuyén
nha truong mon nha
- Chi dao cac t6 thuc hién bdi dudng cho gido | tré, mau
vién theo dung ké hoach. giao
- Chi dao cac t0, to chirc long ghép UDCNTT | CBQL, GV
Thang 4 | vao day hoc va trong budi sinh hoat chuyén | to chuyén
mon, chuyén dé. mon NT,
Viét bai truyén thong cac hoat dong gido duc | MG
nha truong
- To chtrc danh gia, tong hop, xép loai khen | CBQL, GV
Thang 5 | thuong. t6 chuyén
- T6 chirc tong két, b4o céo. mon NT,
- Cap nhat phan mém dix liéu CSQG, Pmis MG

Viét bai truyén théng cac hoat dong gido duc
nha truong







